TONG CONG TY DUQC VIET NAM - CTCP
Dia chi: S6 12 phé Ngé T4t T4, phuong Van Miéu - Qubc Tir Giam, Ha Noi
Tel: (84-24) 38443151 Fax: (84-24) 38443665

VINAPHARM Website: www.vinapharm.com.vn Email: vinapharm@vinapharm.com.vn

= ———— =L e e = — — = ———— =

Ha N¢i, ngay /5 thang 04 nam 2026
THONG BAO TUYEN DUNG
~ Tbng cong ty Dugc Viét Nam - CTCP thong béo tuyén dung nhén sy 1am viéc tai
Tdng cong ty nhu sau:

1. Vi tri: Chuyén vién Truyén thong

2. M6 ta cong viéc:

- Pam bao viéc thuc hién cong tic truyén thong doanh nghiép hiéu qua va ding quy dinh.

- Pam bao viéc xuét ban Bio céo thudng nién dat yéu ciu va dung tién do.

- Pam bao viéc thye hién cong tac quan tri thuong hiéu déng bd va chuyén nghiép.

(Chi tiét tai Ban mé té cong viéc kém theo).

3. Yéu ciu:

- Trinh 46 chuyén moén: Cur nhan chuyén nganh Truyén thong, Quan hé cong ching,
Béo chi, Marketing hodc tuong duong trd 1€n.

- Trinh d6 ngoai ngit: Bac 4 - B2 (Trung cép) theo Khung ning luc ngoai ngir 6 bic
ban hanh theo Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT hodc trong duong (uu ti€n bict thém ngoai
ngit khac).

- Trinh db tin hoc: Ung dung CNTT co ban theo Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT
hodc teong duong.

- Kién thue:

+ Am hiéu vé truyén thong, bao chi, marketing, quan tri thuong hi¢u, phap Iuit vé
bao chi, ban quyén, bao vé dir lidu.

+ Am hiéu vé& xu 1y khing hoang truyén théng, twong tac véi dbi tac truyén
thong/béo chi.

+ Hiéu biét v& mang x4 hdi, truyén théng s, quan 1y ndi dung da kénh.

+ Hiéu biét v& quan tri va vin hanh cac nén tang mang x4 hoi (Facebook, LinkedIn,
YouTube...).

+ Am hiéu cong cu quan Iy ndi dung va do luong hiéu qua truyén théng sb.

- K¥ ning: K¥ ning viét, bién tap, xay dung ndi dung; Giao tiép; Lap ké hoach; Pam
phan; Thuyét trinh; Lam viéc nhém; K¥ ning quan tri kénh mang x3 hoi va phat trién noi
dung so; K¥ ning phéan tich dir li¢u truyén thong va to1 uu hi€u qua ndi dung; K§ ning giai
quyét khing hoang truyén thong.



- S$6 nam kinh nghiém: Téi thiéu 03 nim kinh nghiém lam viéc trong linh vuc truyén
thong. Uu tién di cé kinh nghiém lam viéc trong cdc co quan bdo chi hodc cong ty dai
ching quy mé 16n.

- Thé chét va strc khoe: P strc khée theo quy dinh.

- D6 tudi: Trong khoang tir 25 dén 40 tubi.

- Ngoai hinh: Ty tin, chuyén nghiép va c6 tac phong phu hgp véi vi tri cong viéc.

- Cac yéu ciu khac: Chiu duge ap luc cao, sin sang cdng tac trong va ngoai nudec.

4. Thu nhip va ché @6 phic lgi:

- Cac ché d6 BHXH, BHYT, BHTN diy du va theo diing cac quy dinh.

- Chinh sach phiic lgi khac: Ngay 1&, tét, nghi phép, tham quan du lich... theo quy
dinh cia Tong cong ty.

5. Pia diém ndp hd so:

Ung vién ndp hd so tai Phong To chirc Hénh ck}inh - Tong c6ng ty Dugc Viét Nam -
CTCP, s0 12 pho Ng6 Tat To, phuong Van Miéu - Quoc Tu Giam, Ha Noi, hodc qua dia chi
email: vinapharm@yvinapharm.com.vn.

6. Thoi gian nhan hd so: K& tir ngay thong bao dén hét ngay 4./.5./2026.

Ghi chii: Hé so ctia cde ting vién khéng tring tuyén sé khéng dwoe hoan tra.
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BANG MO TA CONG VIEC CHUAN

1. MO0 ta vi tri:

Chirc danh Chuyén vién Truyén théng

Phong K& hoach Pau tu

Chure danh cép trén truc tiép Phé Truéng phong phu trach Hop tic qubc té

Ngang cip Céac Chuyén vién Phong Ké hoach Pau tur

Cép duéi Khong c6

Noi lam viée Try sé chinh Téng cong ty Dugc Vist Nam - CTCP
(“Tong cong ty™)

M&bi quan hé phéi hep

Cép trén Trudng/Pho Truong phong/Phu trach cac Phong/Bo
phéan thudc Tong cong ty

Phong/Bd phén lién quan Tét ca cac Phong, Bo phan thudc Téng cong ty

Céc co quan quan ly nha nudc, cic co quan bao chi,
Moi quan h¢ bén ngoai/doi tac don vi truyén thong; Cac ddi tac, to chirc quoc té va
cac bén lién quan khac

Muc dich:

- Hd trg dam bao hoat dong truyen thong va thuong hiéu cia Tong cong ty dugc thuc hién
thdng nhét, ddng bd, phit hop chién luge, muc tidu cia Tbng cong ty va tudn thu phéap luit.

2. Quyén han:
- Puoc str dung cac phvu’ong tién, thiét bi, dugc quyén tiép cén, str dung thong tin theo quy
dinh chia Tong cong ty d€ phuc vu cho viéc thuc thi nhi€ém vu duge phan cong.

- Pugc dao tao ning cao nghiép vu truyén thong.

- Bao cao vuot cAp trong truomg hop da bao cio cip quan ly truc tiép 03 lan nhung khong
duoc gidi quyét.

3. Trach nhiém phap 1V (néu ¢6):

- Chiju trach nhiém phép 1y ddi véi cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu va san phim
cong viéc thudc pham vi duge iy quyén/phan cong, ddm bao tudn thi cac quy dinh cia
Tong cong ty va phap luét hién hanh.

4. Trach nhiém. nhiém vu va véu ciu két qui:
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Trach nhiém

Nhiém vu

Tiéu chi dinh gia

bam bao viéc
thuc hién cong
tac truyén
thong doanh
nghi€p  higu
qua va ding
quy dinh

- X4y dung va trién khai cdc hoat dong truyén
thong phit hop véi dinh hwéong phat trién ciia
Téng cong ty:

+ X4y dung chién luoc truyen thong tong thé phii
hgp v6i dinh hudng phat trién ctia Tong cong ty.

+ Xay dung chién luoc ndi dung theo timg giai
doan, dam bao nhét quan véi dinh vi thuong hiéu
va muc tiéu truyén thong.

+ T chirc trién khai, theo déi va diéu chinh ké
hoach truyén théng nham nang cao hinh anh, uy
tin va thuong hiéu ctia Tdng cong ty.

- Quin Iy va vin hanh hoat dfng truyén
théng:

+ X4y dung, quan Iy va van hanh cic kénh truyén
thong chinh thirc (Website, LinkedIn, Facebook,

4n phidm truyen thong...).

+ Lap ké hoach ndi dung dinh ky
(tudn/théang/quy), dam bio théng nhat théng diép
va hinh anh.

+ T chirc san xuét, bién tip va dang tai ndi dung
(bai viét, hinh anh, video...) ddm bao chét lwong
va tuan tha quy dinh.

+ Quan Iy twong tac trén cic kénh truyén thong
s6; phan hdi thong tin kip thoi, dung dinh hudng.
+ Phoi hop véi cac don vi li€n quan dé khai thac,
phat trién ndi dung phuc vu truyén thong.

- Giam sat, phian tich va danh gia hi¢u qua
truyén thong:

+ Theo d&i, gidm sat thong tin lién quan dén
Téng cong ty va cac cong ty con trén cac kénh
truyén théng.

+ Phén tich, danh gia mtc d6 anh hudng dén hinh
anh, uy tin va hoat dong san xuét kinh doanh.

+ Po luong, danh gia hiéu qua hoat dong truyén
thong (luot truy cép, twong tac, mirc d§ nhén
dién...) va dé xuét giai phap cai thién.

- Quin tri rii ro va xir Iy khiing hoing truyén
thong:

+ Nhan dién, dnh gia va kiém soat rui ro truyén
thong.

+ Chuén bi kich ban truyen thong, thong diep
phan hbi cho céc tinh hudng tiém 4n.

+ Phéi hop v6i cac co quan truyen thong, bao chi
va don vj lién quan dé phan héi, cung cp thong
tin chinh xéac, kip thoi.

- Quan ly théng tin va tai nguyén truyén
thong:

- Tién do trién khai
dung ké hoach.

- Pua ra canh bao
sém va d& xuét
phuong an xir ly.

- Chit lugng ndi
dung phat hanh (d6
chinh xéc, thong diép
rd rang, tinh chuyén
nghiép).

- S6 lugng cong cu,
trang thiét bi hoat
dong tdt, khai thac
hiéu qua/Téng sb
dugc giao.

- Ty 1€ thuc hién luu
trit ding quy dinh/
Tbng s6 hd so can luu
trit.

- Ty 1€ theo dé6i va
muc d¢ tuong tac dat
muc tiéu dé ra.

- Thoi gian phan hbi
tuong téc.

- Ty 1¢ phat sinh sai
sot nghi€ém trong vé
n6i dung/Téng sb ndi
dung quan ly.

- Thoi gian x4 ly
khing hoang truyén
thong.

- Bdo céo phén tich
hiéu qua day du, co
d& xuét cai thién.
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Trach nhiém

Nhiém vu

Tiéu chi danh gia

+ Quan 1y thong tin va tai nguyén truyén thong
phan hdi cho céc tinh hudng tiém an.

+ Quan ly, sir dung hi€u qua cic cong cy, dung
cu, trang thiét bi dugc giao phuc vu hoat dong
truyén thong.

+Quan 1y, Iuu trir dir liéu truyén thong (hinh anh,
trang tin, bai viét, video, tai liéu,...) khoa hoc, dé
truy xuét.

Pam bao viéc
xudt ban Bao
cdo  thuong
nién dat yéu
cdu va dung
tién do

- Phéi hop v6i céc don vi lién quan trong viéc
x4y dung, thiét ké Bao co thuong nién cia Tong
cong ty.

- Thu thép, tbng hop va cung cip ndi dung thude
pham vi truyén théng (hinh anh, bai viét, tu lidu
truyén thdng, hoat déng ndi bat...).

- Tham gia bién tap, ra soat ndi dung nham dam
béo tinh thdng nhit v& théng diép, hinh 4nh va
ngbn ngir truyén thong.

- Phéi hop v6i cac don vi/ddi tac thiét ké dé dam
béo chét lugng trinh bay, nhan dién thuong hiéu
cua Béo céo.

- Noi dung truyén
thong cung cip diy
dd, dang han theo
yéu cau.

- Bao cao khong bi
yéu cdu chinh stra
16n, khéng cd sai sét
50 ligu.

Pam bao viéc
thue hién cong
tac quan tri
thuong  hiéu
déng bd va
chuyén nghiép

- T4 chue thuc hién cac hoat dong truyén thong
thuong hiéu, quang ba hinh anh, tai tro, sy kién,
quan hé cong ching (PR) nhim ning cao gi4 tri,
uy tin va mic d§ nhdn dién thuong hi¢u cua
Téng cong ty.

- Theo dbi viéc trién khai hé thdng nhan dién
thuong hi¢u cua Téng cong ty, bao dam tinh
thdng nhét, ddng by, tuan thu quy dinh phap luat
va phit hop véi chién luoc ciia Téng cong ty.

- Phéi hop Phong Phap ché trong viéc theo ddi,
giam sat va bao vé uy tin, hinh dnh thuong hiéu
cia Tong cong ty; Kip thoi tham muu, dé xuit
giai phép xt 1y cac khing hoang truyén thong,
hanh vi xam pham thuong hiéu hodc gdy anh
huéng dén uy tin, hinh anh cia Téng cong ty.

- DPinh ky bao cao, dédnh gia hi€éu quéa hoat dong
quan trj thuong hiéu.

- Mitrc @0 hoan thanh
cac hang muc theo Kké
hoach (tién d9, chét
lugng, ngan sach).

- Bao céo dinh ky day
du, chinh xac, c¢o
phan tich va dé xuét
gidi phap.

A A Re o A
5. Yéu ciu toi thi¢u:

TT

Noi dung yéu cau

Chi tiét

1 | Trinh dd hoc vén

12/12

Ctr nhan chuyén nganh Truyén théng, Quan hé céng chiing,

2| Trinh do chuyén mon Bao chi, Marketing hodc tuong duong trd 1én
3 - Tiéng Anh: Béc 4 - B2 (Trung cip) theo khung nang luc

Trinh d6 ngoai ngd
H dongoal gl | 1ooai ngir 6 bac ban hanh theo Thong tu 01/2014/TT-
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TT | Nbi dung yéu ciu

Chi tiét

BGDDT hoic tuong duong (uru tién biét thém ngoai ngir
khac)

4 | Trinh d6 tin hoc

Ung dung CNTT co ban theo Théng tu 03/2014/TT-
BTTTT hodc tuong duong

5 | Kién thirc

- Am hiéu vé truyén thong, bdo chi, marketing, quan tri
thuong hiéu, phap luit vé bao chi, ban quyén, bao vé dit liéu

- Am hiéu vé xir Iy khing hoang truyén théng, twong tac
v6i dbi tac truyén théng/bao chi |
- Hiéu biét v& mang x4 hoi, truyén thong sé, quan 1y ndi
dung da kénh

- Hiéu biét v& quan tri va van hanh c4c nén tang mang x3
héi (Facebook, LinkedIn, YouTube...)

- Am hiéu cbéng cu quan ly ndi dung va do ludng hiéu qua
truyén thong sb

6 | Ky nang

- K¥ nang viét, bién tap, xdy dung ndi dung

- Giao tiép

- Lap ké hoach

- Pam phéan

- Thuyét trinh

- Lam viéc nhém

- K¥ néng quan tri kénh mang xa hdi va phat trién ndi dung
O

- K¥ nang phén tich dir lidu truyén thong va t8i vu hiéu qua
ndi dung

- K§ niing giai quyét khing hoang truyén théng

7 | Tinh cach c4 nhan

- Trung thuc

- Nhanh nhen
- Trach nhi€ém
- Sang tao

- Chu dong

- Ti mi, cén trong

8 | S6 nam kinh nghiém

Téi thiéu 02 nim kinh nghiém lam viéc trong Iinh vuc
truyén thong

Uu tién d3 c6 kinh nghiém lam viéc trong cac co quan bao
chi hodc cong ty dai chiing quy mo 16n

9 | Thé chét & sirc khoe

bu strc khoée theo quy dinh

10 | Giéi tinh

Nam/Nu

11 | Do tudi

Trong khoang 25 - 40 tudi

12 | Ngoai hinh

Tu tin, chuyén nghi€p va c6 tac phong phu hgp véi vi tri
cong viée
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‘TT

Noi dung yéu ciu

Chi tiét

|

13

Cac yéu cau khac

Chiu duoc 4p luc cao, sdn sang cong tic trong va ngodi

nugc
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